Middelfart
Gymnasium & HF

REGLER FOR
SKRIFTLIG OG MUNDTLIG EKSAMEN
VED MIDDELFART GYMNASIUM OG HF

Dette dokument omtaler de vigtigste regler for eksamen, som du bgr kende. Det gaelder for eksamensregler
som for feerdselsregler: Ukendskab til reglerne er ikke nogen undskyldning for overtraedelse, og det fritager
ikke for straf.

Reglerne for eksamen i gymnasiet og HF er fastsat af Undervisningsministeriet i
A: “Bekendtggrelse om praver og eksamen i de almene og studieforberedende ungdoms- og
voksenuddannelser” (BEK nr. 343 af 08/04/2016):
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343

B: “Bekendtggrelse om visse regler...” (BEK nr. 1276 af 27/11/2017)
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2017/1276

C: ”"Bekendtggrelse om at medbringe og anvende udstyr (..)” (BEK nr 224 af
19/03/2018) https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2018/224

Paragrafhenvisningerne i de fglgende er markeret med henholdsvis A, B eller C til de 3 be-
kendtggrelser.

1: Snyd ved eksamen (A: § 20 samt B: §7)

Den vigtigste regel om eksamen er, at snyd straffes med bortvisning fra den aktuelle prgve eller med, at
eleven tildeles karakteren -3. Hvis man bortvises man fra prgven, kan man sgge skolen om lov til at ga til
prove i den efterfglgende eksamenstermin. For sommereksamen 2024 er det som udgangspunkt i maj-juni
2025.

Snyd er, nar man forsgger uretmaessigt at skaffe sig hjaelp eller hjaelpe andre, fx ved at benytte ulovlige hjael-
pemidler eller ved at kommunikere med andre (uden at have faet lov) under eksaminationen eller forbere-
delsen. Se ogsa senere om internet. Ved alle skriftlige prgver skal du bekraefte, at “opgaven er udfeerdiget
uden uretmaessig hjeelp” (A: §20 stk. 5).

Snyd er ogsa, hvis man i en besvarelse skriver noget, som er taget et andet sted fra, uden at man tydeligt ggr
opmeaerksom pa, at der er tale om et citat. Der gaelder altsa de samme regler for citat-brug og dokumentation
ved skriftlig eksamen som ved de store skriftlige opgaver (SRP og SSO). Dem kan du finde pa skolens hjem-
meside i “"Skrivemarsvinet”. Du ma heller ikke aflevere en besvarelse til skriftlig eksamen, som du selv tidli-
gere har lavet, men du ma godt bruge sma afsnit af noget, som du har skrevet fgr, hvis du citerer efter de
normale regler (dvs. angiver kilden).
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2: Tilladte hj=lpemidler ved mundtlig og skriftlig eksamen (B: § 5+6 og C: §1)

Du skal selv medbringe dine hjaelpemidler, dvs. computer, lommeregner, blyant eller kuglepen osv. Til eksa-
men i matematik udleverer skolen den formelsamling, som du ma bruge. Hvis der skal bruges saerligt appa-
ratur til forberedelsen ved mundtlig eksamen, sgrger skolen for, at det er til radighed.

Det er muligt i Igbet af eksamen at fa udskrevet en kopi af din besvarelse til korrekturlaesning pa skolens
printere vha. et USB-stik. Har du ikke en USB-port i din computer, skal du selv medbringe en USB-adapter.

Du ma ikke medbringe udstyr (telefon eller lignende, fx smart-watch), der kan etablere forbindelse til inter-
nettet. Undtaget er dog den computer, der bruges til at skrive pa eller til at anvende hjalpemidler, som man
skal have digital adgang til (C: 81 stk.2).

Skolen kan ikke patage sig ansvaret for at hjeelpe dig med tekniske problemer med din computer under prg-
ven. Svigter din computer, ma du bruge kuglepen eller blyant. Der er ikke adgang for andre til eksamenslo-
kalet under en prove. .

Ved skriftlig eksamen hentes opgaven pa Netprgver.dk, hvor besvarelsen ogsa afleveres. Bortset fra det, er
der ikke adgang til internettet under prgven (B: § 5+6). Derfor gelder fglgende:

1) Du skal selv medbringe de undervisningsmidler (bgger, kompendier, kopier), der er brugt i undervisningen,
notater og gamle opgavebesvarelser, enten i fysisk form eller downloadet pa din computer. Du skal selv med-
bringe hgretelefoner efter behov

2) Det er lzereren, som bestemmer hvilke digitale hjeelpemidler, du ma tilga via internettet. I-bgger, videoer,
ordbgger og lignende, som | har brugt i undervisningen, og som ikke kan downloades til computeren, skal
fremga udtrykkeligt af undervisningsbeskrivelsen for det pageeldende fag/hold.

3) Hvis du vil benytte Dropbox, Google Drive File Stream, OneDrive eller lignende, ma det kun veere offline-
versionen. Du skal altsa sla disse programmer fra, inden prgven starter. Vil du hgre musik (ikke under del-
prave 1), skal musikken ligge pa computeren. Streamingtjenester skal vaere off-line.

Du ma ikke benytte dig af Al (kunstig intelligens, chatbots mm.).

Men generelt er det altsa forbudt at veere pa internettet bade ved skriftlig og mundtlig eksamen.

Skolen forbeholder sig ret til at undersgge din feerden pa internettet under eksamen. Derfor skal du under
hele eksamen benytte skolens it-netvaerk og det monitoreringsprogram (ExamCookie), som skolen har
valgt at bruge. Desuden skal du logge ind med dit Unilogin.

Har du en nyere MAC-computer kan det forekomme, at du ved download af programmet bliver spurgt,
om du giver tilladelse til, at programmet tager skeermbilleder. Dette spgrgsmal SKAL du svare ja til. Sva-
rer du nej, anvender du ikke programmet. Dette vil skolen betragte som et forsgg pa snyd.

Der er udarbejdet en skriftlig information til eleverne om ExamCookie, herunder om hvordan de oplysnin-
ger om eleven, som programmet indsamler, opbevares. Denne information er lavet som et bilag til skolens
eksamensregler (se side 4-5).

Opfylder man ikke ovenstaende krav, er det et brud pa eksamensreglerne, og man kan bortvises fra eksa-
men. Skolen kan ogsa beslutte at ivaerksaette en sanktion i henhold til bekendtggrelse om studie- og or-
densregler m.v. i de gymnasiale uddannelser.

Hvis en mistanke om eksamenssnyd opstar, har skolen ret til at undersgge sggehistorikken pa logfilen over
trafik. Hvis du benytter en anden adgang til internettet (fx via din egen telefon), vil det blive opfattet som et
bevidst forsgg pa at skaffe sig adgang til ikke tilladte hjaelpemidler og kan derfor medfgre bortvisning fra
eksamen.
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3: Til- og framelding til eksamen

Du er automatisk tilmeldt eksamen i de fag, hvor du fglger undervisningen, hvis du opfylder de betingelser,
der er en forudsezetning for deltagelse i eksamen. Framelding kan kun ske i forbindelse med sygdom — se punkt
4 — eller efter helt seerlig aftale med rektor.

4: Sygdom og sygeeksamen (A: §9)

Hvis du bliver syg, skal du med det samme kontakte skolen og meddele dette. Du skal ogsd med det samme
kontakte din leege og bede om en laegeerklaering pa, at du er syg. Du skal selv betale for lsegeerklaeringen.
Sygemeldingen senest pa eksamensdagen er en forudsaetning for, at du kan komme til sygeeksamen.
Skolen arrangerer sygeeksamen sa hurtigt som muligt — og hvis det kan lade sig ggre indenfor et par dage.
Ofte er det imidlertid fgrst muligt efter sommerferien. Sygeeksamen for de skriftlige prgver ligger som regel
efter sommerferien, da opgaven kommer fra ministeriet.

5: Prgvetidspunkter

Din eksamensplan offentligggres i Lectio. Du er selv ansvarlig for at fa fat pa din eksamensplan og for at
holde dig orienteret om de sendringer, der vil kunne ske i Igbet af eksamensperioden. Der vil kun helt und-
tagelsesvis blive tale om, at vi kontakter en elev telefonisk eller elektronisk.

6: Kom i rette tid. (A: § 16 0og 17)

“En pr@ve er begyndt, ndr uddelingen af opgaver er begyndt, eller ndr eksaminanden ved mundtlig eksamen
er gjort bekendt med prgvespgrgsmdlet...” (§16)

Hvis du kommer for sent til en prgve, betragtes du som “udeblevet”, og du har altsa ikke krav pa at afleegge
preven. Rektor kan i ganske seerlige tilfeelde tillade, at du alligevel deltager. Ved skriftlig eksamen er der
meget sma muligheder herfor, blandt andet for at de andre elever ikke skal blive forstyrret af elever, der
kommer for sent. Prgven starter przecist, og derfor skal alle elever vzre i lokalet 20 minutter fgr prgvens
start.

Ved mundtlig eksamen kan vi evt. veere behjalpelige med at flytte lidt rundt pa raekkefglgen, hvis du er sa
uheldig at blive forsinket. Hvis du kan se, at du ikke kan na at komme til den aftalte tid, er det vigtigt, at du
med det samme ringer til kontoret, sa der ikke opstar et hul i eksamensafviklingen. Sa kan vi maske hjzelpe
dig. Jo f@r vi ved besked, desto st@rre er chancen for hjeelp. Vi hjaelper, hvis vi kan, men udgangspunktet er,
at du ikke har krav til at ga til prgve, hvis du kommer for sent.

Derfor skal du ogsa mgde pa skolen til mundtlig eksamen én eksaminationstid tidligere, end du er tilsagt.
Hvis en af dine kammerater er forsinket, kan du rykke ind i stedet. Det kan veere, det er dig, der har brug for
hjeelpen en anden gang!

Veer opmaerksom pa, at den raekkefglgeliste til mundtlig eksamen, som skolen laver, er den geeldende. Hvis
du laver en aftale med en anden om at bytte tid, henvender | jer sammen pa kontoret til enten Rikke Ander-
sen eller Lone Vinum og laver aftalen der.

7: Korrekt adfaerd ved skriftlig eksamen. (A: §14 og §6 stk. 4)
De tilsynsfgrendes anvisninger skal til enhver tid fglges. Hvis du fx forlader lokalet uden at have faet lov (fx
for at ga pa toilettet), betragtes besvarelsen som afleveret, og du kan altsa ikke fortsaette.

Du skal huske at skrive navn og nummer samt sidetal pa alle de sider, du vil aflevere til bedgmmelse, sa
censorerne ikke kan vaere i tvivl om, hvem der har skrevet en bestemt side. Besvarelsen afleveres digitalt pa
Netprgver.dk. Det er f@grst, nar den tilsynsfgrende har tjekket, at besvarelsen er registreret, at du har lov til
at forlade lokalet.
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For at give ro i den sidste fase af eksamen ma ingen elever forlade lokalet det sidste kvarter af prgvens forlgb.
Og det er fgrst, nar alle elever i lokalet er helt faerdige, at man kan fa opgaven og evt. materiale og sin com-
puter med ud fra lokalet. Fgr dette tidspunkt ma intet fra pr@ven (opgavehaefte, noter, computer mm) forlade
lokalet.

8: Saerlige provevilkar (A: § 19)

Rektor kan tilbyde szerlige prgvevilkar for elever med specifikke vanskeligheder/handicap. De szrlige prgve-
vilkar kan besta i forlaenget forberedelsestid og/eller eksaminationstid, og i adgang til szerlige hjaeelpemidler
Du skal i god tid inden eksamen kontakte din leesevejleder eller studievejleder, hvis du vil ansgge om saerlige
prgvevilkar.

9: Klager (A: §§ 47-55)

Hvis man mener, at man ikke er blevet korrekt behandlet af skolen, kan man klage. Reglerne er lidt indviklede,
men det er rektors opgave at vejlede elever i en evt. klagesag. Det er en god ide at tale med faglaereren
og/eller med rektor, fgr en evt. klage formuleres. Fristen for en klage over eksamen er 2 uger efter, at karak-
teren er meddelt. Den frist kan der ikke dispenseres fra.

Man kan klage over bedgmmelsen (hvis man synes karakteren er for lav), over eksamensforlgbet (altsa den
made eksamen er foregaet pa) eller over eksaminationsgrundlaget (fx udformningen af eksamensspgrgsma-
let). Rektor afggr, om klagen skal afvises som abenbart grundlgs, eller om den skal fremmes (dvs. behandles
videre). En klage skal vaere skriftlig og begrundet, og den skal “ngje angive de faktiske omstaendigheder, som
efter klagerens mening bgr begrunde en imgdekommende afgarelse” (§ 48). Det er altsa ikke nok at skrive,
at man mener besvarelsen er til mere end 02.

Afggrelse af klagen kan vaere ombedgmmelse, tilbud om en ny preve, eller at klageren ikke far medhold. Hvis
en opgave sendes til ombedgmmelse, vil det veere den nye karakter, der bliver den geeldende — ogsa selv om
den oprindelige karakter var hgjere.

Hvis der sker fejl i proceduren ved eksamen, fx hvis eksamensspgrgsmalet falder uden for det opgivne stof,
far eleven som regel medhold og tilbud om en omprgve.

Hvis omprgve eller ombedgmmelse sker, fordi skolen har lavet en fejl, kan det ikke fgre til en lavere karakter
(§ 46), medmindre omprgven skyldes, at ministeriet har annulleret den oprindelige pregve.

Hvis en karakter andres, efter at eksamensbeviset er udstedt, skrives der et nyt eksamensbevis, og det gamle
annulleres.

Afggrelsen i en evt. klagesag sendes via e-boks.

Betina Axelsen
Rektor
August 2024
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Bilag til eksamensreglerne:
Instruktion til eleverne om anvendelse af programmet ExamCookie til mundtlig og
skriftlig eksamen

Det er vigtigt, at eleven til eksamen (mundtlig savel som skriftlig) ikke benytter andre hjalpemidler end
dem, som det udtrykkeligt er aftalt, at det er lovligt at bruge. Det fremgar af skolens generelle eksamens-
regler. Eleven ma heller ikke under eksamen kunne kommunikere med andre. Begrundelsen er naturligvis,
at eksamensresultatet skal afspejle elevens kunnen - ikke hvad andre kan. Skolens eksamensregler bidrager
til, at kravene for eksamen er de samme i hele landet. Anvendelsen af programmet ExamCookie skal forhin-
dre eleverne i at snyde (benytte uretmaessig hjaelp), men programmet kan samtidig bruges af eleven til at
dokumentere, at eleven ikke har benyttet sig af uretmaessig hjeelp under eksamen.

Til alle de eksamensbegivenheder, hvor der er tilsyn, skal eleven aktivere programmet ExamCookie pa sin
computer. ExamCookie er et program, der elektronisk overvager al aktivitet pa elevens computer ved med
korte mellemrum at tage billeder af hvad der foregar pa skaermen. Billederne gemmes i en log i 3 maneder
og kan findes frem, hvis der opstar mistanke om, at eleven har forsggt at skaffe sig uretmaessig hjaelp i form
af hjeelpemidler (fx oversaettelsesprogrammer) eller ved at kommunikere med andre under eksamen.

Eleven downloader selv ExamCookie til sin computer og aktiverer programmet lige inden eksamen gar i
gang. Programmet skal vaere aktivt under hele eksamen — hvis eleven logger af i utide, vil det fremga af log-
gen for ExamCookie, og eleven risikerer at blive anklaget for at snyde. Eleven logger pa programmet med sit
Unilogin. Programmet deaktiverer sig selv, nar eksaminationstiden er udlgbet. Hvis eleven forlader eksa-
men inden tiden er udlgbet, kan eleven selv deaktivere programmet.

NB: | visse nyere Mac-versioner bliver man spurgt, om mn vil give tilladelse til, at programmet optager,
hvad der sker pa skeermen. Det SKAL man svare ja til. Svarer man nej, tager programmet ikke skarmbille-
der, betragtes dette som et forsgg pa snyd.

ExamCookie har udarbejdet en udfgrlig instruktion i hvordan man benytter programmet pa deres hjemme-
sides FAQ-sektion: https://www.examcookie.dk/faq/ Eleven opfordres til i god tid at saette sig ind i hvordan
programmet virker, og hvilke krav det stiller til elevens computer.

Lovhjemmel
Skolens hjemmel til at kraeve, at eleven bruger ExamCookie fremgar af "Bekendtggrelse om visse regler om
prever og eksamener i de gymnasiale uddannelser”: www.retsinformation.dk/eli/Ita/2017/1276

§ 5. Institutionen tilretteleegger gennemfgrelsen af prgverne, sa de kan gennemfgres under forhold,
der er egnede til at udelukke, at eksaminanden kommunikerer utilsigtet, anvender ikke-tilladte hjzelpe-
midler eller i gvrigt overtraeder eksamensreglerne.

Stk. 2. Institutionen kan fastsaette naermere regler for aftholdelse af prgverne (lokale eksamensregler).
Stk. 3. De lokale eksamensregler kan bl.a. indeholde regler om tilsyn, afvikling, fremmgde, adgang til
internettet efter § 6, stk. 4-5, brug af cloud-tjenester, overvagning og logning af netvaerksaktivitet, moni-

torering af eksaminandernes computere/tablets mv. og brug af elektroniske enheder i gvrigt.

Stk. 4. Institutionen informerer eksaminanderne om eksamensreglerne pa en made, som i forhold til
de lokale forhold bedst bidrager til, at eksaminanderne er opmaerksomme pa vigtigheden af, at de over-
holder reglerne.

Behandling af personlige oplysninger
ExamCookie indsamler fglgende personoplysninger fra eleven:
e Elevens fulde navn

e Elevens klasse samt eventuelle hold
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e Elevens skole & argang

e Elevens eksamensplan

e Elevens UNI-Login bruger ID til identificering af hver elev som unik bruger
e Elevens personnummer

Der indsamles ikke andre personlige oplysninger om eleven, medmindre eleven selv eksponerer egne (evt.
felsomme) oplysninger pa skeermen under eksamen (billeder, korrespondance osv). Sadanne oplysninger er
imidlertid ikke relevante under eksamen, og det er derfor elevens eget ansvar ikke at eksponere ikke-rele-
vante oplysninger pa skeermen.

Oplysningerne om eleven opbevares sammen med billederne af aktiviteten pa elevens computer i 3 mane-
der hos ExamCookie ApS. Det er udelukkende de dertil betroede medarbejdere pa ExamCookie ApS, der
sammen med skolens eksamensansvarlige har adgang til oplysningerne om eleven, herunder billederne fra
elevens computer. Det fremgar af ovennavnte FAQ hvordan oplysningerne om eleven opbevares, og hvor-
dan de automatisk slettes efter 3 maneder. Hiemmesidens FAQ oplyser ogsa om elevens rettigheder ifm
benyttelsen af ExamCookie, herunder indsigt i hvad der er indsamlet af oplysninger om eleven.
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